
Создание Google – таблиц 

1. После регистрации и входа в Google аккаунт, необходимо нажать на значок 
«Приложения Google» и в открывшемся списке выбрать «Таблицы» 

 

2. Выбираем «Пустой файл» 

  

 

 

 

 

 



3. Открывается та самая Google таблица 

 

 

4. Здесь необходимо создать нужную нам таблицу (при создании и заполнении 
таблицы сохранение не требуется, т.к. Google форма сама сохраняет 
автоматически) 

 

 

 

 



5. Редактирование самой таблицы происходит по средствам встроенной панели 
инструментов, как и в обычном Excel  

 

6. После того, как создали таблицу, нам необходимо дать доступ к ней, для этого 
нажимаем на кнопку «Настройки доступа» 

 

 

 

 

 

 

 



7. Даем название данной таблице и нажимаем сохранить 

 

 

8. В следующем окошке нужно нажать «Расширенные» 

 

 

 

 

 

 

 



9. В уровнях доступа необходимо нажать «изменить» и выбрать пункт «ВКЛ (для 
всех, у кого есть ссылка)», в доступе поставить «Редактирование» - «Сохранить» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10.  Нажимаем «Готово» 

 

11.  Далее нам нужно скопировать ссылку общего доступа, для этого снова заходим в 
«Настройки доступа» нажимаем зеленый значок и на кнопку «Готово» 

 

 

 

 

 

 



12.  Ссылка скопирована в буфер обмена, для удобства можно сразу открыть 
документ Word и вставить ее туда 

 

 

13.  Теперь данную ссылку можно рассылать тем, кто будет непосредственно работать 
с данной таблицей. Для проверки по заполнению этой таблицы мы также 
проходим по этой ссылке и проверяем наполняемость. 

 

 

 

 


